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Tribunal Arbitral do Desporto

CIRCULAR N.° 03/8G/2021

Assunto: Sistema de Gestdo Processual do TAD

1. Atfravés da Circular n.° 3/SG/2020, de 20 de maio de 2020, foi divulgado um
conjunto de novas funcionalidades do Sistema de Gestdo Processual (SGP), em
resultado dos investimentos aplicados no desenvolvimento da plataforma
informdtica que assegura a tframitacdo eletrénica no TAD.

https://www.tribunalarbitraldesporto.pt/files/Circular 35G2020.pdf

2. Nesse conjunto de aperfeicoamentos e automatismos, acompanhando a
evolucdo tecnoldgica, avulta a possibilidade de colocacdo / envio de
documentos ao Secretariado através do SGP, tanto por drbitros como
mandatdrios, de forma relativamente simples.

3. Além de por essa via serem incrementados os niveis de seguranca e eficiéncia da
organizacdo e funcionamento do TAD, o referido procedimento contribui para a
simplificacdo e agilizacdo do trabalho dos diversos intervenientes processuais,
evitando inclusivamente as reconhecidas limitacoes e vulnerabilidades do correio
eletrbnico como forma de envio de pecas processuais e outros ficheiros
(despachos, decisdes arbitrais, etc.) apds a constituicdo dos tribunais arbitrais.

4. Pelos motivos que antecedem, e uma vez atfingida a maturidade das novas
funcionalidades apds um periodo transitério, solicita-se a melhor atencdo dos
utilizadores para o GUIA PARA ENVIO DE COMUNICAGCOES DO SGP, anexo, em
ordem & adocdo do mencionado modelo de funcionamento.

Lisboa, 21 de julho de 2021

O Secretdrio-Geral,

-

(José Manuel Costa)

Rua Braamcamp 12 R/c Dto, Tel. +351 218 043 067 tad @tribunalarbitaldesporto . pt
1250-050 Lisboa - Portugal Tim. +351 934 000 792 www.tribunalarbitraldesporto.pt
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Introducao

O envio de comunicagdes por e-mail, sendo uma opgao pratica e célere, tem limitagdes. A
principal reside no tamanho dos anexos que é possivel enviar, que obriga, frequentemente, a
dividir os conteudos por varios e-mails ou, em alternativa, a recorrer a servigos terceiros tipo
WeTransfer.

Por outro lado, em termos de seguranca e confidencialidade dos dados, o e-mail enferma de
varias fragilidades conhecidas. Acresce que a sua utilizagdo para grandes volumes de dados
tende a originar problemas quer no transporte, com rejeigoes, quer no entupimento das caixas
de correio.

Por estas razdes julgou-se conveniente evoluir para um sistema que permite o envio de
comunicagdes e de dados, no ambito dum Processo, diretamente pela infraestrutura do
Sistema de Gestédo Processual (SGP).

Numa primeira fase a opcdo de envio de comunicagdes estara disponivel apenas apds a
constituicdo do tribunal arbitral. E nessa altura que os senhores mandatérios e os senhores
arbitros passam a ter acesso ao Processo. O envio de pegas processuais, contestagdes,
pronuncias, respostas ou outras, bem como o envio de comunicag¢des em geral, que haja que
fazer em altura prévia a constituigcdo do tribunal, continuara a ter de ser feito por recurso ao
e-mail ou a outros meios tradicionais.

Numa segunda fase o sistema evoluira para permitir o envio de pegas processuais, ou outras
comunicagdes, em momento anterior ao da constitui¢cdo do tribunal. Tal serad necessariamente
apos, ou em simultaneo com, a implementagao do sistema de notificagdes online.

Esta funcionalidade do envio de comunicagdes agora disponibilizada deve ser vista como uma
mera substituicdo do e-mail, porém vantajosamente integrada nos Processos. Permite o envio
de dados direcionados a cada Processo, sem as desvantagens e questdes de seguranga,
inerentes ao funcionamento do e-mail, e com o beneficio de fornecer comprovativos do envio e
avisos de rececao. Porém todo o circuito de processamento a posteriori, que é efectuado pelo
Secretariado do TAD, mantém-se sem alteragdes de maior.
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Acesso ao interface para envio de comunicacdes

O acesso ao quadro para envio de comunicagdes faz-se através do botdo que esta localizado
no rodapé do quadro de identificagdo do Processo, conforme assinalado na figura.

\ Processo n.” 612017 Arbitragem Necessaria

Resumo Dr. Quintus Cervidius Scaevola
TAD

Arbitragem Necessaria 6/2017
* Processo Data do pedido  2017-05-21 20:29 Data de Aceitagio  2017-05-21 21:53 Datadafase 2017-06-28
i a0 Valor daaccao € 30.000,01 Tribunal colectivo Fase de instrucao
8 Ajuda * - x
Demandante Collegium dos Gladiadores Tracios
O Sair

Demandado Collegia Agregata das Arenas de Roma

Apensos A: 6AJ2017 - Providéncia Cautelar - Concluido

Envio de comunicagoes |

Resumo Intervenientes Tramitagao Documentos | Comunicagdes

Informag&o do Processo

Arbitros  Sextus Pomponius (F
Marcus Tullius Cicero (C

Gaius Ateius Capito (Dema

Observagbes Observagdes de teste.

LOCALIZAGAO DO BOTAO PARA ENVIO DE COMUNICAGOES

Este botdo aparece aos utilizadores com perfis de mandatario ou arbitro, depois de constituido

o tribunal. O interface e mecanismos de envio e de controlo pelo SGP do TAD sdo os mesmos
em ambos os casos.
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O botéo “Envio de comunicagdes” da acesso ao seguinte quadro:

\ Processo n.” 6/12017 Arbitragem Necessaria
Comunicagéo Pr. Quintus Cervidius Scaevola
TAD Novo registo
Arbitragem Necessaria 6/2017
*. Processo Data do pedido  2017-05-21 20:29 Data de Aceitacio  2017-05-21 2153 Data dafase 2017-06-28
o
HEERD Valor da acgdo € 30.000,01 Tribunal colectivo Fase de instrugao
& Ajuda LS : 5 5
Demandante Collegium dos Gladiadores Tracios

O Sair

Demandado Collegia Agregata das Arenas de Roma

Apensos A: 6A/2017 - Providéncia Cautelar - Concluido

Assunto* Descricdo resumida do que vai enviar Novo registo

Observagoes

| Inserir || Cancelar

ECRA INICIAL DO ENVIO DE PEGAS

Neste quadro é obrigatério indicar o “Assunto”, o qual deve caracterizar a comunicagao a
efectuar, e inserir um texto com o detalhe que se julgar adequado.
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A figura seguinte exemplifica o preenchimento desses dados:

Comunicacao

Assunto™ Envio de requerimento MNovo registo

B I U A- L= = £ £ |=

B EE « @ 3

Exmos. Senhores,

Vimos por este meio remeter, em anexo, requerimento da Demandada que muito agradecemos seja junto
aos autos.

Com os melhores cumprimentos,
Quintus Scaevola|

Observacdes
P

| Inserir ‘ | Cancelar |

ECRA PREENCHIDO ANTES DO ENVIO

Notar a barra de formatagao simples do texto, disponivel quando se clica no seletor que se
encontra no lado direito da barra (tridngulo negro).

Concluido o preenchimento ha que inserir o registo clicando no botao “Inserir”.

Nesta situagao, se o pretender, pode também “Cancelar” a operagao. Tornara ao ecra anterior
sem inserir quaisquer dados.
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Inserido o registo base o sistema passa diretamente para ao quadro seguinte, que é onde se
torna possivel a anexagao dos documentos a enviar.

Neste quadro os documentos sao inseridos um a um. Tera de indicar um descritivo e
associar-lhe o ficheiro que pretende enviar, clicando para isso no botdo “Procurar...”'. Ambas as
coisas sao obrigatorias.

Documentos anexos

Descrigaon Crdem Documento Apagar

| choose File | Na file chosen o

| Actualizar | | Cancelar |

INSERGAO DO PRIMEIRO DOCUMENTO

O ficheiro que pretende enviar terd de estar acessivel no computador ou equipamento que esta
a usar, seja no disco local, num disco externo, numa pen ou num local acessivel na rede. Para
guardar o documento clique em “Atualizar”.

Depois disso podera continuar a inserir mais documentos.

Documentos anexos

Descrico Ordem Documento Apagar

Requerimento TAD-DEMO 6-2017 - Requerimento RR.pdf (20813 Bytes)

™)

THEODOSI IMPERATORIS CODEX - LIBER

B0 1 XVpdf (127295 Bytes) U

Choose File '| Mo file chosen

| Actualizar | | Cancelar |

Insira os documentos pela ordem que julgar mais conveniente. Caso pretenda depois alterar a
sequéncia de apresentagdao dos documento utilize o campo “Ordem” para atribuir nimeros na
sequéncia pretendida e clique em “Atualizar”.

Caso pretenda eliminar um ou mais documentos assinale as respectivas caixas “Apagar” e
clique em “Atualizar”. Nao existe opgao de substituicdo dos documentos, tera de eliminar e
inserir novos.

O quadro permite a edigdo simultéanea de todos os registos mostrados. Em qualquer altura
podera clicar em “Cancelar” para sair e retornar ao quadro anterior.

Nota

A anexagao de documentos nao é obrigatdria. Tal como no caso das comunicagdes por e-mail,
o envio pretendido podera consistir apenas na comunicagao concretizada pelos conteudos -
assunto e texto - inseridos no primeiro quadro.

14

Procurar ficheiro...”, "Browse...", “Choose File...”, etc., 0 nome depende do browser e da lingua definida neste.
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Tipos de ficheiros aceites
Apenas podem ser enviados documentos e ficheiros nos seguintes formatos:

pdf
mp3
aac

(portable document format)
(ficheiros audio)
(ficheiros 4udio)
wma (ficheiros dudio)
mp4  (ficheiros video)
avi (ficheiros video)
mpg (ficheiros video)
mpeg (ficheiros video)
wmv  (ficheiros video)

(ficheiros video)

mov

Podem ser enviados até 30 ficheiros por cada comunicagdo. Os ficheiros a enviar estdo
limitados a um maximo de 50 Megabytes (52.428.800 Bytes) cada um. Ficheiros de dimensdes
superiores a 50 MB devem ser remetidos por meios alternativos.

A filtragem inicial e automatica dos tipos de ficheiros é feita com base na extensao que consta
do nome do documento. Assim um ficheiro pdf deve terminar com a respectiva extensao, por
exemplo “documento.pdf”, de outra forma nao sera aceite como documento a anexar.

Apos o envio ao TAD é efectuada uma segunda validagao para confirmar se cada ficheiro é
realmente do tipo indicado. Caso nao seja a comunicagao sera rejeitada na integra.

Uma terceira validagdo é efectuada em cada ficheiro para verificagdo da presenca de virus
informaticos. Caso seja detectado algum ficheiro infectado a comunicagao sera rejeitada.

A validacgao final é feita pelo Secretariado do TAD, por consulta aos documentos enviados, para
averiguar a sua integridade e adequabilidade e detectar eventuais omissdes. Neste caso a
comunicagao podera ser rejeitada com indicagdo manual do motivo ou com solicitagdo de
corregdes.

Nota
A rejeicdo duma remessa desencadeia o envio de um e-mail de aviso ao remetente com
indicagao do motivo da rejeicao.
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Envio imediato ao TAD

Concluido o preenchimento e eventual anexagdao de documentos, o envio ao TAD pode
processar-se de imediato.

Comunicacao

Assunto® Envio de reguerimento Nao enviado

=]

Exmos. Senhores,

Vimos por este meio remeter, em anexo, requerimento da Demandada que muito agradecemos seja junto
aos autos.

Com os melhores cumprimentos,
Quintus Scaevola

ObSENVAC T
I

lequerimento: TAD-DEMO 6-2017 - Reguenmento RR.pdf
BER X\.pdf

1: THEODOSI IMPERATC

IS CODEX -

Total: 144.64 KB

Enviar ao TAD Actualizar | | Cancelar

Para isso devera clicar no botao “Enviar ao TAD”, assinalado na figura, e de seguida confirmar
essa intengao no popup que surge no ecra.

tad-demo.onideia.net says

Por favor confirme que pretende enviar esta comunicacdo ao TAD?
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0 envio é confirmado através da seguinte mensagem:

tad-demo.onideia.net says

A sua comunicacao foi remetida ao TAD. Ira receber um email com o resumo
desta remessa. Obrigado.

De seguida ira receber um e-mail de teor similar ao abaixo reproduzido:

g From: Tribunal Arbitral do Desporto training@on.. 11 de maio de 2020 23:45 Xy E
To: trainine@onideia.net

Subject: TAD - Rececao de documentos - Processo n® 6/2017

Exmo(a) Senhor(a) mandatariofa)

Confirmamos a rececao, em 2020-05-11 as 23:45, com destino ao Processo n.” 6/2017, da
comunicagac abaixo transcrita, cujo contelddo ficara a aguardar validagao.

COMUNICAGCAO RECEBIDA

Descrigao: Envio de reguerimento
Exmos. Senhores,

Vimos por este meio remeter, em anexo, reguerimento da Demandada gue muito agradecemaos
seja junto aos autos.

Com os melhores cumprimentos,
Quintus Scaevola

Anexos:
TAD-DEMO 6-2017 - Requerimento RR.pdf (20.33 KB)
THEODOSII IMPERATORIS CODEX - LIBER XV .pdf (124.31 KB)

Ficamos ao dispor para quaisquer esclarecimentos.

Lisboa, 11 de maio de 2020

Tribunal Arbitral do Desporto \
Rua Braamcamp, n° 12 - Ric Dto.
1250-050 LISBOA - Portugal

Tel. (+#351) 218 043 067 I A D

Tim. (+351) 934 000 792

www tribunalarbitraldesporto.pt
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Gestao das comunicacgdes ao TAD

As comunicagdes enviadas ao TAD aparecem listadas no separador “Comunicagdes”. Podem
estar num de varios estados. Apds o envio ficam pendentes a aguardar validagao pelo TAD.

Arbitragem Necessaria 6/2017
Data do pedido  2017-05-21 20:29 Data de Aceitagcio 2017-05-21 21:53 Data da fase 2017-06-28
Valor da accao € 30.000,01 Tribunal colectivo Fase de instrugao

Demandante Collegium dos Gladiadores Tracios
Demandado Collegia Agregata das Arenas de Roma

Apensos A: 6AJ2017 - Providéncia Cautelar - Concluido

Envio de comunicagdes |

Resumo Intervenientes Tramitacao Documentos Comunicagoes

Registos encontrados: 1
18] Descricaon Data de envio Estado Data

23 Envio de requerimento 2020-05-11 - 23:45 Pendente 2020-05-11

Contudo ndo é obrigatério o envio imediato das comunicagdes. Nesse caso o estado “Nao
enviada” aparecera assinalado a vermelho.

Arbitragem Necessaria 6/2017
Data do pedido  2017-05-21 20:29 Data de Aceitagcio 2017-05-21 21:53 Data da fase 2017-06-28
Valor da accao € 30.000,01 Tribunal colectivo Fase de instrucao

Cemandante Collegium dos Gladiadores Tracios
Demandado Collegia Agregata das Arenas de Roma

Apensos A: 6AJ2017 - Providéncia Cautelar - Concluido

Envio de comunicagdes |

Resumo Intervenientes Tramitacao Documentos Comunicagoes

Registos encontrados: 1

D Descricao Data de envio Estado Data

23 Envio de requerimento & Mao enviada
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O preenchimento dos dados podera ser retomado em qualquer altura até ao momento em que
se processa o envio final ao TAD. Até |a os conteudos e os documentos anexos podem ser
editados e alterados, completados ou eliminados.

Nota importante
O TAD enquanto entidade ndo tem qualquer acesso a informagéao contida numa comunicagao,
nem aos documentos a ela associados, enquanto esta nao Ihe for expressamente enviada.

Para retomar o preenchimento dos dados basta clicar na linha que contém a comunicagao
ainda nao enviada. O respectivo quadro abrira em modo de edi¢gdo, com os botdes de envio e de
gravacgao disponiveis.

Comunicacao

Assunto® Envio de requerimento Nao enviado

w |

Exmos. Senhores,

Vimos por este meio remeter, em anexo, requerimento da Demandada que muito agradecemos seja junto
aos autos.

Com os melhores cumprimentos,
Quintus Scaevola

Obse

Anexos ¥
1

Total: 144.64 KB

Enviar ao TAD Actualizar | | Cancelar

Note que para aceder ao quadro de edicdo dos documentos anexos devera clicar no link
associado a indicagao “Anexos”, assinalado na figura acima.

10
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Caso a comunicagao ja tenha sido enviada ao TAD, ao clicar na respectiva linha, o seu quadro
de dados surgira em modo apenas de consulta:

Arbitragem Necessaria 6/2017
Data do pedido 2017-05-21 20:29 Data de Aceitagdo 2017-05-21 21:53 Datadafase 2017-06-28
Valor da accao € 30.000,01 Tribunal colectivo Fase de instrugao

Demandante Collegium dos Gladiadores Tracios
Demandado Collegia Agregata das Arenas de Roma

Apensos A: 6A/2017 - Providéncia Cautelar - Concluido

Comunicagao Enviada em 2020-05-11 23:45

Assunto* Envio de requerimento Pendente desde 2020-05-11
Exmos. Senhores,

Vimos por este meio remeter, em anexo, requerimento da Demandada que muito agradecemaos seja junto
aos autos.

Com os melhores cumprimentos,
Quintus Scaevola

o
Observagbes
o
Anexos : P RN Y Rr P o o ;
1. Requerimento: TAD-DEMO 6-2017 - Reguernmento RR.pdf 20.33 KB
2. Doc. 11 THECDOSI IMPERATORIS CODEX - LIBER XV pdf 124,31 KE

Total: 144.64 KB

Cancelar

Notas finais

Por razbes de seguranga, na consulta ao separador “Comunicag¢des”, cada utilizador, arbitro ou
mandatario, vé apenas os documentos que o proprio remeteu.

A aceitagao da comunicagao pelo TAD ira alterar o estado da mesma, passando-a de pendente
a aceite, mas nao da origem ao envio de qualquer e-mail. S6 as rejeicdes sao comunicadas por
e-mail.
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